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ข้อบังคับ 
ด้านความมัÉนคงโรงกลัÉน 

 

เพืÉอให้เกดิความมัÉนคงปลอดภัยของโรงกลัÉน อาคารสาํนกังาน และสถานทีÉของบริษทัฯ ทุกแห่ง บริษทัฯ กาํหนดใหพ้นกังานผูรั้บเหมา

ตอ้งแสดงหรือแขวนบตัรผูรั้บเหมาเพืÉอใช้แสดงตนผา่นเขา้-ออก รวมทัÊงสถานทีÉของบริษทัทีÉกาํหนดเป็นเขตหวงห้าม (เขตรัÊ วชัÊนใน) ตามความ

จาํเป็นของลกัษณะงานทีÉไดรั้บมอบหมาย โดยมีรายละเอียดดงันีÊ  

ก)  การควบคุมบุคคลเข้า-ออกพืÊนทีÉ (Personal Access Control)  

ข)  การนําทรัพย์สินผ่านเข้า-ออกโรงกลัÉน (Gate Pass)  

ค)  การนํายานพาหนะเข้า-ออกพืÊนทีÉ และการจราจร  

ง)  การฝ่าฝืนกฎระเบียบข้อบังคับ ด้านความมัÉนคง  

 โทรศพัทมื์อถือ 

 ไฟแชค ไมขี้ดไฟ  

 แอลกอฮอล ์ 

 ลกัทรัพย ์ 

 สารเสพติด  

 เล่นการพนนั  

 ทะเลาะวิวาท  

 อืÉนๆ 
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ข้อกาํหนด  การปฎบิัต ิ บทลงโทษ 

ก) การควบคุมบุคคลเข้า-ออก

พืÊนทีÉ (Personal 

Access  Control) 

1. ผูรั้บเหมาตอ้งแจง้ความประสงค ์เพืÉอขอทาํบตัรอนุญาตเขา้พืÊนทีÉโรงกลัÉนและตอ้ง

ผ่านการทดสอบความรู้เบืÊ องต้นและความเข้าใจเกีÉยวกับอาชีวอนามัยความ

ปลอดภยัและสิÉงแวดลอ้มตามขัÊนตอนทีÉกาํหนด  

2. ผูรั้บเหมาทีÉจะเขา้ปฏิบติังานในพืÊนทีÉโรงกลัÉนตอ้งให้การยินยอมในการตรวจสอบ

ประวัติบุคคลจากหน่วยงานราชการและหน่วยงานทีÉผู ้รับเหมาปฏิบัติงาน

อยู ่ผูรั้บเหมาตอ้งไม่เป็นผูต้อ้งโทษ หรือ ตอ้งคดีความทางกฎหมาย รวมทัÊง ยนิยอม

ให้หน่วยงานตรวจสอบสภาพความพร้อมร่างกายก่อนเขา้ปฏิบตัิงาน วา่ดว้ย ไม่มี

สารเสพติดชนิดใหโ้ทษและผิดกฏหมายเจือปนในร่างกาย  

3. ผู ้รับเหมาต้องติดหรือแขวนบัตรในตําแหน่งทีÉมองเห็นและตรวจสอบ

ได ้ขณะทีÉปฏิบติังานอยูใ่นพืÊนทีÉเขตโรงกลัÉน  

4. ในกรณีทีÉผูรั้บเหมาทาํงานไม่เสร็จตาม กาํหนดในสญัญาและมีความจาํเป็นตอ้งเขา้

มาทาํงานให้เสร็จ ผูรั้บเหมาตอ้งแจง้ความประสงคข์อต่ออายุสัญญากบัพนักงาน

กลุ่มไทยออยลที์Éควบคุมงาน และขอต่ออายบุตัรไดที้É แผนกความมัÉนคง  

5. เมืÉอพน้กําหนดวนัสิÊนสุดตามสัญญาจ้างเหมา และไม่มีเหตุผลทีÉจะต่ออายุบัตร 

ผูรั้บเหมาตอ้งรวบรวมบัตรทัÊ งหมดส่งคืน แผนกความมัÉนคงภายใน 7 วนัทาํการ 

นบัตัÊงแต่วนัทีÉบตัรหมดอายหุรือสญัญาสิÊนสุด หากพน้กาํหนดผูรั้บเหมาจะตอ้งชาํระ

ค่าบตัรตามอตัราทีÉบริษทักาํหนดไว ้(ค่าบตัรเปลีÉยนแปลงได ้โดยมิตอ้งแจง้ล่วงหนา้

ขึÊนอยูก่บัค่าใชจ่้ายทีÉอาจจะเพิÉมขึÊน) 

การฝ่าฝืนระเบียบปฏิบัติในการใช้บัตรผ่านเขา้/

ออกบริเวณพืÊนทีÉโรงกลัÉน อาจถูกพิจารณาเพิกถอน

การอนุญาตใหเ้ขา้โรงกลัÉน หรือ บอกเลิกสัญญา 
 
นอกจากนัÊนแลว้ แผนกความมัÉนคงอาจพิจารณาไม่

ออกบตัรใหใ้หม ่ในกรณีไม่คืนบตัรตามกาํหนดให้

ครบถว้น 
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ข) การนาํทรัพย์สินผ่านเข้า- 

ออกโรงกลัÉน (Gate Pass) 

1. ผูรั้บเหมาทีÉถือครองสิÉงของหรือทรัพยสิ์น ทีÉประสงค์จะนาํเขา้หรือนาํออกจากเขต

พืÊนทีÉโรงกลัÉนหรือสํานักงาน ตอ้งทาํเอกสารใบผ่านกาํกบัการนําสิÉงของเขา้และ

ออก และตอ้งรับผิดชอบต่อการสูญหาย และความเสียหายของทรัพยสิ์น เหล่านัÊน  

2. การนาํสิÉงของทีÉเป็นทรัพยสิ์นของบริษทัออกจากโรงกลัÉนหรือสํานกังาน ผูน้าํออก

ตอ้งมีใบผ่านกาํกบัการนาํสิÉงของออก ซึÉ งลงนามอนุมติัโดยผูที้Éบริษทัมอบหมาย

อาํนาจไว ้ 

3. ผู ้รับเหมาต้องแสดงรายละเอียดทรัพย์สินทีÉนํา  เข ้าและออกจากโรงกลัÉนตอ่

เจา้หนา้ทีÉแผนกความมัÉนคง ผูที้Éไดรั้บมอบหมายใหต้รวจสิÉงของและตอ้งนาํสิÉงของ

ออกตามจุดควบคุมทีÉกาํหนด เท่านัÊน  

4. ผูรั้บเหมาต้องนําทรัพยสิ์นกลับคืนตามวนัทีÉระบุไวใ้นเอกสาร หากไม่นํากลบั 

เจา้หนา้ทีÉแผนกความมัÉนคงจะแจง้ไปยงัแผนกตน้สังกดัผูอ้นุมติันาํสิÉงของออกเพืÉอ

ทราบ และติดตามใหน้าํสิÉงของกลบัคืน 

การนําทรัพยสิ์น สิÉงของออกหรือเพิÉมเติม รายการ

ทรัพยสิ์นในเอกสารใบผา่นโดยไม่ไดรั้บอนุญาตจะมี

ความผิดตามข้อกําหนดระเบียบปฏิบัติด้านความ

มัÉนคง ซึÉงอาจถกูกล่าวโทษในความผิดทางอาญาได ้  
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ค) การนํายานพาหนะเข้า-

ออกพืÊนทีÉ และการจราจร 

1. บริษทัจะอนุญาตให้ผูรั้บเหมานาํยานพาหนะเขา้มาใชง้านในบริเวณพืÊนทีÉโรงกลัÉน 

เพืÉอขนส่งคนงาน อุปกรณ์เครืÉองมือทีÉใชใ้นการทาํงาน หรือ ตรวจงานจากผูที้Éไดรั้บ

มอบหมายจากทางบริษทัผูรั้บเหมาเท่านัÊน  

2. พนกังานผูรั้บเหมาตอ้งแจง้ความประสงคข์อนาํยานพาหนะเขา้ใชง้านโรงกลัÉนไดที้É

แผนกความมัÉนคง และผูข้บัรถทุกคนตอ้งมีใบอนุญาตขบัรถ ตอ้งผ่านการอบรม

และทดสอบความเขา้ใจการขบัรถในเขตพืÊนทีÉโรงกลัÉนจากแผนกความมัÉนคง  

3. รถยนต์ทุกคนัตอ้งผ่านการตรวจสอบสภาพความพร้อมใช้งานจากวิศวกรหรือ

ผูแ้ทนบริษทัฯจากฝ่ายวิศวกรรมทีÉได้รับอนุญาต (AE) และเป็นรถยนต์ ประเภท

ดีเซลเท่านัÊน   

4. ผูรั้บเหมาต้องแสดงเครืÉ องหมายผ่านการตรวจสภาพ เครืÉ องหมายอนุญาตนํา

ยานพาหนะเขา้พืÊนทีÉโรงกลัÉนใหเ้ห็นไดอ้ยา่งชดัเจน   

5. ขณะนาํรถเขา้มาใชง้านในพืÊนทีÉโรงกลัÉน ผูรั้บเหมาตอ้งนาํยานพาหนะผ่านเขา้-ออก 

บริเวณจุดทีÉมีการติดตัÊงเครืÉองกัÊนรถ  ระบบควบคุมบตัรผา่น และตอ้งทาํการบนัทึก

การผา่นเขา้-ออก ทัÊงบุคคลและยานพาหนะทุกครัÊ งเมืÉอผา่นจุดควบคุม  

6. ผูรั้บเหมาทีÉนาํรถยนตเ์ขา้มาใชง้านตอ้งปฎิบติัตามกฎหมายและวินยัการจราจรใน

โรงกลัÉนอยา่งเคร่งครัด  

7. การนาํรถจกัรยานเขา้มาใชง้านในพืÊนทีÉโรงกลัÉนแผนกความมัÉนคงจะพิจารณาตาม

ความเหมาะสม 

การฝ่าฝืนกฎระเบียบ การใชร้ถ หรือ ขบัรถ ดว้ยความ

ประมาท ขับรถด้วยความเร็วทีÉ เกินกําหนด ทําให้

ได้รับความเสียหายต่อบุคคล และทรัพยสิ์น แผนก

ความมัÉนคงจะพิจารณายกเลิกการอนุญาตขบัรถ และ 

ยกเลิกการใชร้ถของบริษทันัÊนๆ 
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ง) การฝ่าฝืนกฎระเบียบ  
ข้อบงัคบัด้านความมัÉนคง 

พนกังานผูรั้บเหมาทีÉเขา้มาปฏิบติัในพืÊนทีÉโรงกลัÉนไทยออยลแ์ละบริษทัในกลุ่มไทยออยล ์

ตอ้งปฎิบติัตามกฎระเบียบอยา่งเคร่งครัด ทัÊงนีÊ เพืÉอเป็นการควบคุมและลดความเสีÉยงใน

การเกิดอนัตรายต่อสถานทีÉและบุคคล 

แบ่งเป็น 2 ขอ้  

1. ยกเลิกการเขา้โรงกลัÉน  

ตามระยะเวลาทีÉกาํหนด  

2. ตกัเตือนและบนัทึกรายงานเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

1. อุปกรณ์ทีÉก่อใหเ้กิด

ประกายไฟ 

หา้มนาํโทรศพัทมื์อถือ ไฟแชค ไมข้ีดไฟ หรือ อุปกรณ์ดดัแปลงต่างๆทีÉก่อใหเ้กิดประกาย

ไฟ เขา้เขตพืÊนทีÉโรงกลัÉน 

ตรวจพบครัÊ งทีÉ 1 แผนกความมัÉนคงติด 

สัญญลกัษณ์สีแดงทีÉหนา้บตัรแสดงตน พร้อม

บนัทึกรายงานความประพฤติเป็นลายลกัษณ์

อกัษร  

ตรวจพบครัÊ งทีÉ 2 ยกเลิกการเขา้โรงกลัÉน 

2. การตรวจวดัแอลกอฮอล์

ในเลือดจากลมหายใจ 

(Alcohol Checking)  

บริษทัฯ จะนาํเครืÉองวดัแอลกอฮอล์ ซึÉ งไดรั้บการรับรองจากกรมวิทยาศาสตร์ ใชสุ่้ม

ตรวจวดัค่าปริมาณแอลกอฮอล์จากผูรั้บเหมาทีÉพิจารณาจากสภาพการณ์ ภายนอก เมืÉอ

สงสยัวา่ มีอาการมึนเมาสุรา ในขณะกาํลงัจะเขา้ประตูโรงกลัÉน หรืออยูใ่นโรงกลัÉนขณะ

กาํลงัปฏิบตัิหนา้ทีÉ  
 

** ผู้ปฎิบัติงานในพืÊนทีÉโรงกลัÉน จะต้องไม่มีปริมาณแอลกอฮอล์เกนิ Ř มิลลิกรัมเปอร์เซนต์ 

(mg%) 

 

ในกรณีตรวจวดัค่าทีÉเกินทีÉกาํหนดแต่อยู่ระหวา่ง 1 - 40 

มิลลิกรัมเปอร์เซนต ์ให้ผูป้ฏิบติังานพกั แลว้กลบัเขา้มา

ทําการวัดใหม่  ถ้า  Ř  มิลลิกรัมเปอร์ เซนต์ ให้ เข ้า

ปฏิบติังานได ้ 

ตรวจพบครัÊ งทีÉ ř   

 ตรวจพบมีปริมาณแอลกอฮอล์เกินค่าทีÉกาํหนดวดั

ได ้ระหวา่ง ŜŘ มิลลิกรัมเปอร์เซนต ์ขึÊนไป หา้มเขา้

ปฏิบติังานในพืÊนทีÉเป็นระยะเวลา ś วนั (นับตัÊงแต่

วนัทีÉตรวจพบ ไม่รวมวนัหยดุ) 
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ตรวจพบครัÊ งทีÉ 2 

 ตรวจพบมีปริมาณแอลกอฮอล์เกินค่าทีÉกาํหนด

จากการตรวจพบครัÊ งทีÉ ř  ห้ามเขา้ปฏิบติังานใน

พืÊนทีÉเป็นระยะเวลา   7 วนั (นับตัÊงแต่วนัทีÉตรวจ

พบ ไม่รวม วนัหยดุ) 

ตรวจพบครัÊ งทีÉ 3 

 ตรวจพบมีปริมาณแอลกอฮอลเ์กินค่าทีÉกาํหนด

จากการตรวจพบครัÊ งทีÉ Ś  ถือวา่เจตนาฝ่าฝืน

กฎระเบียบ จะไม่ไดรั้บการอนุญาตใหเ้ขา้โรง

กลัÉนตลอดไป 

3. การลกัขโมยทรัพยสิ์นของ 

บริษทัฯ 

 

 ทรัพยสิ์นของบริษทัหรือผูว้า่จา้งทีÉมีสภาพพร้อมใชง้านไดโ้ดยไม่จาํกดัมูลค่า  บริษทัฯ จะพิจารณากล่าวโทษและอาจจะแจง้

ความดาํเนินคดีตามกฎหมายโดยอา้งอิง หลกัฐาน

ทีÉตรวจพบ ความเสียหายทีÉมีผลกระทบต่อบริษทั

ฯ และไม่อนุญาตให้ บุคคลหรือกลุ่มบุคคล

ดงักล่าวเขา้ทาํงานกบับริษทัไทยออยลแ์ละบริษทั

กลุ่มไทยออยลอี์กต่อไป  

4. การเล่นการพนนั   การพนนัเป็นสิÉงผิดกฎหมาย บริษทัไม่อนุญาตให้มีการเล่นการพนัน หรือการเสีÉยง

โชคทุกชนิด ทีÉก่อให้เกิดการเสียเงินหรือทรัพยสิ์นโดยนํามาซึÉ งผลประโยชน์แก่

ตนเอง 

 ยกเลิกการเขา้มาทาํงานกบับริษทัไทยออยล์และ

บริษทัในกลุ่มไทยออยล์ ตลอดไป และพิจารณา

ดาํเนินคดีทางกฎหมาย 
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5. การตรวจพบสารเสพติด

ชนิดใหโ้ทษ 

 การนําสารเสพติดเขา้สู่ด้วยวิธีสูด ดม ฉีด กิน หรือด้วยประการใดๆ แลว้ทาํให้

เกิดผลต่อร่างกาย และจิตใจอยา่งรุนแรง ในทีÉนีÊ รวมถึงการ นาํเขา้และจาํหน่าย   
 ผูรั้บเหมาตอ้งลงชืÉอยินยอมในการตรวจสารเสพติดจากหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้งและ

ยินดีให้การตรวจสอบติดตามผลอย่างต่อเนืÉองในกรณีทีÉตรวจพบการกระทํา

ความผิด  
 กรณีผูรั้บเหมาทีÉตรวจพบสารเสพติดในร่างกายและอา้งวา่กินยาแผนปัจจุบนัหรือยา

สามญัใดๆ ก็ตามเพืÉอรักษาตวั ผูรั้บเหมาตอ้งนาํตวัอย่างยามาแสดงกบัเจา้หน้าทีÉ

และยนิยอมใหต้รวจสอบประวตัิยาจากหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 

 กรณีตรวจพบ แผนกความมัÉนคงจะติด

สัญลกัษณ์สีแดงทีÉหนา้บตัรแสดงตน  

 หากยอมรับว่าเสพจริง ให้พกังานเป็นเวลา 

10 ว ัน (นับตัÊ งแต่ว ันทีÉตรวจพบ ไม่รวม 

วนัหยดุ)   

 ทัÊ งนีÊ  เพืÉอเป็นการช่วยเหลือสังคม แผนก

ความมัÉนคงให้โอกาสผูที้Éตรวจพบสารเสพ

ติดเขา้โครงการบาํบดั  โดยสุ่มตรวจสปัดาห์

ละ 1 ครัÊ ง เป็นเวลา 4 สัปดาห์ โดยหลงัจาก

ทีÉพกังาน 10  วนั และสุ่มตรวจ 3 เดือนๆ ละ 

1 ครัÊ ง  

 หากตรวจไม่พบสารเสพติดชนิดให้โทษใน

ร่างกาย จะพิจารณาอนุญาตให้ผูรั้บเหมา

รายนัÊนเขา้ปฎิบตัิงานตามปกติ หากทาํการ

ตรวจซํÊ า และพบสารเสพติดชนิดให้โทษใน

ร่างกายอีก  จะพิจารณายกเลิกการเขา้ทาํงาน 

ตลอดไป 
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6. การทะเลาะววิาท   บุคคล หรือ กลุ่มบุคคลทีÉร่วมกนัก่อเหตุทะเลาะวิวาท หรือ ร่วมกนัทาํใหฝ่้ายใดฝ่าย

หนึÉงไดรั้บบาดเจ็บ ขณะปฏิบติังานในเขตพืÊนทีÉโรงกลัÉน  

 พิจารณาให้ฝ่ายก่อเหตุหรืออีกฝ่ายทีÉ เป็นการ

สมัครใจทะเลาะวิวาท จะถูกยกเลิกการเข้า

ปฏิบัติงานในโรงกลัÉนตลอดไป ยกเวน้ ฝ่ายใด

ฝ่ายหนึÉ งไม่ได้เป็นผู ้ก่อเหตุหรือตอบโต้ จะ

พิจารณาเป็นกรณีไป ทัÊงนีÊหากมีการ เสียหายของ

ทรัพย์สินในบริษัทไทยออยล์ ซึÉ งเกิดจากการ

ทะเลาะวิวาทของผูรั้บเหมา บริษทัผูรั้บเหมาตอ้ง

ยนิยอมชดใชค้่าเสียหายทัÊงหมดทีÉเกิดขึÊน 

7. การกระทาํความผิด อืÉนๆ  การกระทาํความผิดใดๆ ทีÉอาจก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อบริษทัไทยออยล ์และบริษทัใน

กลุ่มไทยออยล ์ แผนกความมัÉนคง และผูค้วบคุมงานไทยออยลข์องผูรั้บเหมาจะพิจารณา

ลงโทษเป็นกรณีไป เช่น  

 ปลอมแปลงเอกสารทางราชการ   

 ปลอมแปลงบตัรประจาํตวั หรือ รูปถ่าย  

 ฝ่าฝืนกฎระเบียบและวนิยัจราจรในโรงกลัÉนทาํใหไ้ดรั้บความเสียหายต่อ

ทรัพยสิ์นและบุคคล  

 ขดัขืนการตรวจหรือสุ่มตรวจของเจา้หนา้ทีÉรักษาความปลอดภยั 

 พิจารณาลงโทษตามเจตนาและความรุนแรงของ

เหตุการณ์ 

 

หมายเหตุ การพิจารณาบทลงโทษมกีารปรับเปลีÉยนโดยไม่ต้องแจ้งให้บริษัทผู้รับเหมาทราบล่วงหน้า         
 


